Guatemala de la Asuncidn,
31 de Mayo de 2021

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi

informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion
de Servicios Técnicos Numero DGDR-029-17-2021 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Numero 09-2021, correspondiente al mes de mayo del presente afio, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie B855BF62 niimero 3121825157,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Brinde apoyo en el correcto manejo de los documentos que ingresan a la Delegacidn
de Asuntos Juridicos.

Se brindé apoyo en el Control de Contratos Administrativos para nuevas
contrataciones del presente afio.

Apoyé en la entrega de los nimeros de Contratos Administrativos de los reglones
029,021 y 031 para el presente afio.

Brinde apoyo en entrega de nimeros de Convenios.

Apoyé siendo el enlace ente el Despacho del Ministro para temas de envié de
documentos a la Procuraduria General de la Nacién.

Apoyé en la atencion de consultas internas y externas de competencia a Delegacion
de Asuntos Juridicos.

RESULTADOS OBTENIDOS

Se recibieron aproximadamente 156 documentos competentes para esta Delegacidn.

Se generaron cuadros para un mejor control de Contratos Administrativos de

Recursos Humanos.

Se atendid la solicitudes de socializar Circulares de interés y cumplimiento para el

personal de la Delegacion



k) Se realizaron tramites correspondientes para viajes internos de personal que labora
en esta delegacion.

1) Se brindaron 32 NUmeros de contratos 029, 2 Nameros 021, 22 Nameros 031.

m) Se pudo brindar una buena atencién en los eventos competentes a la Delegacion de
Asuntos Juridicos.

n) Se Archivaron Contratos Administrativos de forma fisica y digital.
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